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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Уважаемые студенты!
Вы приступаете к освоению методических рекомендаций по производственной практике, которое является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям).
Программа производственной практики является частью основной образовательной программы по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям), в части освоения основного вида профессиональной деятельности: составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности экономического субъекта
Цель практики.
С целью овладения указанным видом деятельности студент в ходе данного вида практики должен приобрести практический опыт составления и использования бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности экономического субъекта.
Задачи практики.
· закрепить, расширить и углубить знания, полученные в процессе обучения;
· выработать умения применять практические навыки;
· развить навыки самостоятельной работы;
· сформировать умение организовывать собственную деятельность
Производственная практика (практика по профилю специальности)  способствует формированию у обучающегося общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по специальности:
ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.
ПК 2.2. Формировать бухгалтерскую (финансовую) и налоговую отчетность.
ПК 2.3. Оценивать достоверность формирования бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности.

В результате освоения производственной практики обучающийся должен уметь:
- проводить фактический подсчет активов;
- разрабатывать внутренние организационно-распорядительные документы, в том числе стандарты бухгалтерского учета экономического субъекта;
- определять (разрабатывать) способы ведения бухгалтерского учета и формировать учетную политику экономического субъекта;
- оценивать возможные последствия изменений в учетной политике экономического субъекта, в том числе их влияние на его дальнейшую деятельность;
- разрабатывать формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, формы бухгалтерской (финансовой) отчетности и составлять график документооборота;
- планировать объемы и сроки выполнения работ в отчетный период для целей составления бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- распределять объем учетных работ между работниками (группами работников) бухгалтерской службы;
- формировать в соответствии с установленными правилами числовые показатели в отчетах, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности, при централизованном и децентрализованном ведении бухгалтерского учета;
- использовать внутренние организационно-распорядительные документы, регламентирующие ведение налогового учета, составление налоговых расчетов и деклараций;
- осуществлять внутренний контроль ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности экономического субъекта;
- проверять качество составления регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- применять на практике нормативные правовые акты в соответствующих областях знаний;
- подготавливать и оформлять рабочие документы;
- формировать аналитические отчеты и представлять их заинтересованным пользователям;

знать:
- законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сборах, аудиторской деятельности, официальном статистическом учете, архивном деле, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении; 
- о противодействии коррупции и коммерческому подкупу, легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма; о порядке изъятия бухгалтерских документов, об ответственности за непредставление или представление недостоверной отчетности; гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное законодательство Российской Федерации; законодательство Российской Федерации в сфере деятельности экономического субъекта; практика применения законодательства Российской Федерации;
- международные стандарты финансовой отчетности (в зависимости от сферы деятельности экономического субъекта);
- порядок обмена информацией по телекоммуникационным каналам связи;
- судебная практика по налогообложению;
- методики внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- порядок составления сводных учетных документов в целях осуществления контроля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни;
- отечественный и зарубежный опыт в сфере организации и осуществления внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, стандарты бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, основы международных стандартов финансовой отчетности, информационных технологий и компьютерных систем в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности;
- основы гражданского законодательства Российской Федерации, трудового законодательства Российской Федерации, законодательства Российской Федерации о социальном страховании и обеспечении, корпоративном управлении;
- основы налогового законодательства Российской Федерации;
- методы поиска, отбора, анализа и систематизации информации;
- внутренние организационно-распорядительные документы аудиторской организации, регламентирующие аудиторскую деятельность в организации;

Производственная практика проводится после изучения теоретического курса профессионального модуля «Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчётности экономического субъекта». 
Продолжительность практики составляет – 108 часов или 3 недели.
В ходе прохождения практики студент должен выполнить в полном объеме все представленные задания. 
В установленный срок, согласно расписания, сдать отчет (выполненные задания и необходимые документы по практике) руководителю практики от колледжа.

[bookmark: _Toc528742230]ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКОЙ
В качестве базы практики могут быть использованы предприятия, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.
Выбор базы практики студент осуществляет самостоятельно или при помощи специалиста по практике и трудоустройству ЧУ ПО ИГТК (г.Усть-Кут). За помощью в поиске базы практики к специалисту по практике необходимо обращаться за месяц до начала практики.
Руководитель практики от колледжа: выдает студентам методические рекомендации, проводит инструктаж о порядке прохождения практики, выполнении заданий, ведении дневника практики, проводит консультирование по вопросам содержания и последовательности написания отчета по практике, оказывает помощь в подборе необходимой литературы.
При прохождении практики студент обязан:
· подчиняться действующим на предприятии (организации) правилам внутреннего распорядка;
· изучить и строго соблюдать правила охраны труда и промышленной безопасности, производственной санитарии, действующие на предприятии;
· при необходимости активно участвовать в общественной жизни коллектива предприятия (организации);
· нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты наравне со штатными сотрудниками;
· полностью выполнить индивидуальное задание, предусмотренные программой практики;
· выполнять задания руководителя практики и предприятия, связанные с основной деятельностью организации;
· ежедневно заполнять дневник прохождения практики, занося в него краткие сведения о проделанной работе;
· своевременно сдать руководителю практики от предприятия правильно оформленные дневник на проверку и подпись;
· составить отчет о практике (обязательными приложениями к отчету являются: дневник прохождения практики, отзыв-характеристика студента-практиканта, анкета работодателя, договор о прохождении практики).
· защитить отчет по практики в установленные расписанием сроки.

[bookmark: _Toc528742231]КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ
Итоговая аттестация: дифференцированный зачет
Контроль и оценка результатов освоения учебной практики  осуществляется руководителем практики в процессе  наблюдения, а также по итогам выполнения обучающимися заданий.
Оценка заданий производится очно, с участием экзаменуемого. Оценка работы студента на практике основывается на отзыве руководителя практики от организации, качестве доклада, оформлении и содержании отчёта, ответах на вопросы, деятельности в период практики. Оценка одновременно проставляется в зачётной книжке и зачётной ведомости.
Критерии оценки:
· Полнота и качество выполнения заданий.
· Уровень понимания процессов транспортной логистики.
· Активность и инициативность во время практики.
· Качество оформления отчёта и презентации.
	Оценка
	Критерии

	5 (отлично)
	Изложение материалов полное, последовательное, грамотное. Отчет написан аккуратно, без исправлений. Индивидуальное задание и задание по практике (задачи) выполнены. Приложены первичные документы. Приложения логично связаны с текстовой частью отчета. Отчет сдан в установленный срок. Программа практики выполнена. Отзыв положительный.

	4 
(хорошо)
	Изложение материалов полное, последовательное в соответствии с требованиями программы. Допускаются несущественные и стилистические ошибки. Оформление аккуратное. Приложения в основном связаны с текстовой частью. Отчет сдан в установленный срок. Программа практики выполнена. Отзыв положительный.

	3
 (удовл.)
	Изложение материалов неполное. Оформление не аккуратное. Текстовая часть отчета не везде связана с приложениями. Отчет сдан в установленный срок. Программа практики выполнена не в полном объеме. Отзыв положительный.

	2 
(неуд.)
	Изложение материалов неполное, бессистемное. Существуют ошибки, оформление не аккуратное. Приложения отсутствуют. Отчет сдан в установленный срок Отзыв отрицательный. Программа практики не выполнена.



Студенты, не выполнившие без уважительной причины требования программы практики или получившие отрицательную оценку, отчисляются из учебного заведения, как имеющие академическую задолженность. В случае уважительной причины студенты направляются на практику вторично в свободное от учебы время.
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[bookmark: _Toc528742234]После прохождения практики студент оформляет текстовый отчёт, в котором обобщает результаты практики.
    В текстовом отчёте должны быть представлен текст самого задания и ответ на него.
Структура отчета:
- Титульный лист (Приложение 1);
- Дневник практики (Приложение 2);
- Задания с согласованием (Приложение 3); 
- Аттестационный лист (Приложение 4)
- Содержание (Приложение 5);
          - Текстовая часть отчёта (введение, содержание задания+ход и результат его выполнения (на новом листе!), заключение (на новом листе!), список использованных источников (на новом листе!);
- Приложения (если есть)
К отчету должен быть приложен - Договор по практике (с печатью и подписями руководителя практики на предприятии)
Текст работы следует печатать, соблюдая следующие требования:
- поля: левое - 30 мм, правое -15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;
- шрифт размером 14 Times New Roman;
- межстрочный интервал – полуторный;
- отступ красной строки – 1,25;
- выравнивание основного текста по ширине.

**Во ВВЕДЕНИИ описать в какой организации проходили практику, её цель и задачи.
В ЗАКЛЮЧЕНИИ описать чему научились, какими компетенциями овладели, какие трудности встретились (информацию для введения и заключения можно взять в пояснительной записке этих рекомендаций)

ПРИ РАСПЕЧАТКЕ ШАБЛОНА ПРИЛОЖЕНИЙ 
СЛОВА «ПРИЛОЖЕНИЕ», «ОБРАЗЕЦ…» 

УБРАТЬ!!!

Фамилии на титульном листе напечатать!












СПИСОК РЕКОМЕНДУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ

Нормативно-правовые акты
1. Федеральные законы и постановления Правительства Конституция РФ (основной закон).
2. ГОСТ Р 51303–99 «Торговля. Термины и определения» (Принят и введен в действие постановлением Госстандарта РФ от 11 августа 1999 г. N 242-ст).
3. ГОСТ Р 51303-1999 Торговля: термины и определения.
Основные источники
1. Турков А.М., Рыжова И.О. Логистика: учебник для СПО. - М.: «Академия», 2014
2. Сергеев В.И., Эльяшевич И.П. Логистика снабжения. - М.: Рид Групп, 2011
3. Гаджинский А.М. Практикум по логистике. - 8 - е изд., перераб. и доп. - М.: Дашков и К, 2010. - 312 с.
4. Логистика в примерах и задачах: учеб. пос./ В.С. Лукинский, В.И. Бережной и др. - М.: Финансы и статистика, 2009. - 288 с.
5. Мазур И.И. и др. Управление проектами: учеб. пос. -  5 - е изд., перераб. - М.: Омега - Л, 2009. - 960 с.
6. Оценка эффективности инновационных проектов: сущность и принципы // Базилевич А.И.
7. Управление проектами: от планирования до оценки эффективности: практ. пос. / под. ред. Ю.Н. Лапыгина. - М.: Омега - Л, 2009. - 252 с.
8. Бауэрсокс Д.Д., Клосс Д.Д. Логистика: интегрированная цепь поставок: Учебник. – М., 2011. с. 
9. Волгин В.В. Кладовщик: Устройство складов. Складские операции. Управление складом. Нормативные документы. — М. 2012. 
10. Гаджинский А.М. Логистика: учебник для студентов высших учебных заведений / А.М. Гаджинский. – 20-е изд. перераб. и доп. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2012. 
11. Ковалёв Д.К. Логистика в розничной торговле: как построить эффективную сеть  / К. Ковалев, С. Уваров, П. Щеглов. – Санкт-Петербург. 2012. 
12. Маликов О.Б. Деловая логистика - СПб. : Политехника, 2011. 
Интернет-ресурсы
4. Словарь логиста http://www.packer3d.ru/useful_abbr1
5. Словарь финансовых терминов http://www.info-law.ru/dic/4/
6. Словарь экономических терминов http://www.brockhaus.ru/econom.html
7. Справочник финансовых терминов http://www.assured.ru/finance/spisok.php?l=1
8. Финансово-экономический словарь http://slovo.yaxy.ru/18.html
9. Финансовый словарь http://www.edudic.ru/fin/
10. Экономический словарь http://clova.ru/d25
11. Экономический словарь http://slovo.yaxy.ru/26.html
12. Экономический словарь http://www.slovarius.ru/dic21_15
13. Ассоциация международных автомобильных перевозок http://www.asmap.ru/
14. Информация о грузоперевозках http://www.cargo.ru/
15. Логистика. Формулы, расчеты, определения http://www.xcomp.biz/
16. Логистический портал http://www.lobanov-logist.ru/
17. Портал "Логистика" для профессионалов в логистике и управлении цепями поставок http://www.logistics.ru/
18. Прикладная логистика http://www.cals.ru/
19. Сайт о логистике http://logistic-forum.lv/
20. Северо-западное отделение международной логистики http://www.nwlog.ru/
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ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКИЙ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ (г. УСТЬ-КУТ)




ОТЧЕТ ПО ПРАКТИКЕ


                           Производственная практика______________ 
(указать вид практики: учебная / производственная / преддипломная)
ПМ.02 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчётности экономического субъекта
 ( индекс и наименование профессионального модуля)
________________________________________________________
( место прохождения практики)
_______________________________________________________________________________________ 
(период прохождения практики)
Студентки _________________________________________________ 
                                                                       (Ф.И.О. полностью в родительном падеже)
курса _3__
специальности     38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)
                                                                (индекс и наименование специальности)                                     
Руководитель ___Савина Татьяна Игнатьевна________ 
                                                           (Ф.И.О. руководителя полностью)
Оценка ______________               __________________ 
                                                           (подпись руководителя)
                                                 «_____»_________________ 20___ г.

Нормоконтроль: ______________   _________ / Матвеева Татьяна Васильевна
                                                      (оценка)                                   (подпись)                       (Ф.И.О.)




СОГЛАСОВАНО 

______________________________
(наименование предприятия, места практики)
_____________________  /_____________________/__________________
       должностное лицо                       ФИО                                                                        подпись
«__» ___________20__ г.

МП


Усть-Кут, 2026
Приложение 2

ДНЕВНИК ПРАКТИКИ
Ф.И.О. студента

______ курса, специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)
Период прохождения практики______________________________________

	Дата/период
	Выполняемая функция
	Оценка/подпись

	Проведен инструктаж по технике безопасности, в т. ч. по пожарной безопасности и охране труда.         Подпись студента:______________________

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Подпись руководителя: _______________________/_______________/
МП


Приложение 3

ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ИРКУТСКИЙ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ (г. УСТЬ-КУТ)

СОГЛАСОВАНО 
______________________________
(наименование предприятия, места практики)
________________  /____________/
(должностное лицо)
«__» ___________20__ г.

МП

ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ СТУДЕНТА

Модуль ПМ.02 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчётности экономического субъекта

Задание 1
Тема. Организационно-экономическая характеристика организации
Содержание задания: 
1. Ознакомление с деятельностью организации, с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте.
2. Ознакомление с учредительными документами и Уставом.
3. Ознакомление с приказом об учётной политике организации для целей налогообложения и бухгалтерского учёта.
4. Ознакомление с режимом налогообложения организации.
Отчётная документация: Аналитический отчёт с приложением копий документов.

Задание 2 
Тема. Состав бухгалтерской и налоговой отчетности.
Содержание задания: 
1. Ознакомление с порядком ведения счетов аналитического и синтетического учета, Главной книги.
2. Изучение бухгалтерского баланса организации, порядка оценки его статей.
3. Изучение регистров учета, на основе которых составляется бухгалтерский баланс.
4. Изучение порядка и сроков представления бухгалтерского баланса.
Отчётная документация: 
1) Аналитическая справка по изученным документам с приложением их копий.
2) Составить годовую отчётность с прилагаемыми формами отчёта по каждому пункту.

Задание 3
Тема. Отчет о финансовых результатах организации, порядок оценки его статей.
Содержание задания:
1. Изучение порядка формирования доходов и расходов организации в соответствии с учетной политикой.
2. Изучение регистров учета, на основе которых составляется отчет о финансовых результатах.
3. Изучение порядка и сроков представления отчета о финансовых результатах.
4. Изучение отчета о движении денежных средств порядок оценки их статей.
Отчётная документация: 
1) Анализ изученных документов с приложением их копий.
2) Составить годовую отчётность с прилагаемыми формами отчёта по каждому пункту.
Задание 4 
Тема. Изучение регистров учета, на основе которых составляется отчет движении денежных средств.
Содержание задания:
1. Изучение порядка и сроков представления отчета о движении денежных средств.
2. Изучение отчета об изменениях капитала, порядка оценки его статей.
3. Изучение регистров учета, на основе которых составляется отчет об изменениях капитала.
Отчётная документация: 
1) Анализ изученных документов с приложением их копий.
2) Составить годовую отчётность с прилагаемыми формами отчёта по каждому пункту.











































Приложение 4
ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ИРКУТСКИЙ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ (г. УСТЬ-КУТ)



АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ СТУДЕНТА-ПРАКТИКАНТА

_____________________________________________________________________
ФИО в родительном падеже
по направлению подготовки 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)
профессионального модуля ПМ.02

«Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчётности 
экономического субъекта»

Практика проходила в ___________________________________________________________
наименование организации, юридический адрес
с «____» ___________ 20___ г. по «___» __________ 20___ г. 

Оценка выполнения работ в соответствии с профессиональными компетенциями

	Оценка выполнения работ

	ПК
	Виды работ
	Показатели оценки результата 
	Оценка*
(Нужное обвести)

	ПК 2.2. Формировать бухгалтерскую (финансовую) и налоговую
	-разрабатывать внутренние организационно-распорядительные документы, в том числе стандарты бухгалтерского учета экономического субъекта;
	Владение методикой формирования числовых показателей отчётов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчётности
	
5
4
3
2

	
	- определять (разрабатывать) способы ведения бухгалтерского учета и формировать учетную политику 
экономического субъекта;
	Владение методикой счетной
и логической проверки
правильности формирования
числовых показателей отчетов, входящих состав бухгалтерской
(финансовой) отчетности;
формирования пояснений к
бухгалтерскому балансу и отчету
о финансовых результатах;
	
5
4
3
2

	
	-разрабатывать формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, формы бухгалтерской (финансовой) отчетности и составлять график документооборота;
	Владение методикой составления
налоговых расчетов и деклараций
экономическом субъекте;
обеспечения представления
налоговых расчетов и деклараций,
отчетности в государственные
органы в надлежащие адреса и в установленные сроки;
обеспечения сохранности
бухгалтерской т(финансовой)
отчетности и регистров налогового
учета,
	

5
4
3
2

	
	-  подготавливать и оформлять рабочие документы;
	Владение методикой оформления рабочих документов
	5
4
3
2

	ПК 2.3. Оценивать достоверность формирования бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности
	Осуществлять внутренний контроль бухгалтерской отчётности
	Владение методикой:
-осуществления внутреннего контроля ведения
бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности
экономического субъекта;
- обеспечения необходимыми документами
бухгалтерского учета процессов внутреннего
контроля;
	



*Критерии оценки освоения профессиональных компетенций:

	«5»
	студент демонстрирует высокий уровень знаний, выполняет требуемые виды работ уверенно и без ошибок, имеет высокую мотивацию в выполнении профессиональных видов работ. 

	«4»
	студент демонстрирует высокий уровень знаний, выполняет требуемые виды работ не уверенно с возникающими ошибками справляется самостоятельно, имеет высокую мотивацию в выполнении профессиональных видов работ.

	«3»
	студент демонстрирует достаточный уровень знаний, при выполнении работ допускает ошибки и исправляет их при помощи специалиста, мотивация при выполнении работ приемлемая.

	«2»
	не имеет знаний для выполнения указанного вида работ, отсутствует мотивация при выполнении профессиональных работ.


 
Оценка общих компетенций по результатам прохождения практики:
	Наименование компетенции
	Шкала оценивания уровней освоения компетенций

	Уровень освоения (поставить отметку в поле выбора)
	Высокий
	Уверенный
	Достаточный

	ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для 
выполнения задач профессиональной деятельности
	 Способен использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для 
выполнения задач профессиональной деятельности
	 Способен использовать современные средства поиска информации для 
выполнения задач профессиональной деятельности,
	 Способен на достаточном уровне использовать современные средства поиска информации для 
выполнения задач профессиональной деятельности,



            Дополнительная характеристика на обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики:
______________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________


Итоговая оценка по практике (на основании оценённых профессиональных и общих компетенций):  __________________________________________

Дата «___»____________ 20___ г.
	                                                                    
  Подпись руководителя практики 
_____________/________________________________________ 
ФИО, должность
Подпись ответственного лица организации (базы практики)
___________________/___________________________________ 
МП                                                                                                       ФИО, должность



Приложение 5
Образец оформления СОДЕРЖАНИЯ


СОДЕРЖАНИЕ
                                                                                                                          стр.
ВВЕДЕНИЕ……………………………………………………………....       …
Задание 1… (тема задания) ……………………………………………….    …
Задание 2…(тема задания) ………………………………………………      …
Задание 3…(тема задания) ………………………………………………..     …
Задание 4…(тема задания) ……………………………………………….      …
ЗАКЛЮЧЕНИЕ………………………………………………………….….    …
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ……………………….    …
ПРИЛОЖЕНИЯ …………………………………………………………….    …
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